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Duden — Die deutsche Rechtschreibun

er Rechtschreibduden ist und bleibt das Standardwerk zu allen

Fragen der Rechtschreibung. Die PC-Bibliothek erlaubt dabei einen
besonders schnellen und komfortablen Zugriff: Im Warterverzeichnis
der 22. Auflage finden Sie rund 120,000 Stichwirter mit allen nach der
Rechtschreibreform mdglichen Schreib- und Trennvarianten, und der
umfangreiche Regelteil hilft schnell und kampetent bei allen Zweifels-
fallen.

Dank des logischen und iibersichtlichen Aufbaus der PC-Bibliothek
kdnnen Sie nach der Installation sofort mit dem Nachschlagen
beginnen. Wenn Sie mit der Bedienung einmal nicht sofort klarkommen
sollten oder wenn Sie sich detailliert iiber die Funktionsvielfalt der PC-
Bibliothek informieren wollen, schlagen Sie in der ausfiihrlichen
Anwendungshilfe nach. Diese kdnnen sie entweder (iber das Hilfe-
Menii 6ffnen, um selbst nach einem Thema zu suchen, oder Sie
verwenden die Taste F1, um direkte Hilfe zum aktuellen Arbeitsbereich
zu erhalten.

In den Zusatzen finden Sie neben dem Varwort auch alle Rechtschreib-
regeln sowie Hintergrundinformationen zur Rechtschreibreform. Um die
Zusdtze anzuzeigen, kinnen Sie entweder den entsprechenden Katalog
in der Bibliothek offnen (im Katalog Biicher) oder Zusdtze im Hilfe-
Menii wihlen oder auf die Schaltfliche Zusétze M klicken,

Besuchen Sie auch die Homepage www.pc-bibliothek.de im Internet:
Hier finden Sie z.B. aktuelle Programm-Updates und kénnen Benutzer-
worterbiicher mit anderen Anwenderinnen und Anwendern austau-
schen. Uber den Befehl /nfo im Hilfe-Menii kinnen Sie diese
Homepage auch direkt aus der PC-Bibliothek heraus aufrufen.




Wenn Sie die PC-Bibliothek schon kennen ...

Die PC-Bibliothek 2.0 installieren

Bestand erweitern

Wenn Sie bereits mit der Version 2.0 der PC-Bibliothek arbeiten, ist fiir
den Rechtschreibduden keine Neuinstallation des Programms nétig. Es
genligt, wenn Sie der PC-Bibliothek das Worterbuch hinzufiigen, Dabei
wird das Programm ggf. auch automatisch auf den neuesten Stand
gebracht.

Wenn Sie beregits eine friihere Auflage des Rechtschreibdudens in der
PC-Bibliothek installiert haben, so bleibt diese auch nach dem
Hinzufiigen der 22. Auflage erhalten. Sie kéinnen anschlieBend selbst
entscheiden, ob beide Werke installiert bleiben sollen oder ob Sie die
dltere Ausgabe entfernen (Datei — Bestand verkleinern).

So gehen Sie vor, um den Rechtschreibduden in Ihre PC-Bibliothek
aufzunehmen:

1. (ffnen Sie die PC-Bibliothek, und legen Sie die CO-ROM mit dem
Rechtschreibduden ein.

2. Wihlen Sie den Befehl Datei — Bestand erweitern, und geben Sie
den Namen des Laufwerks ein, in dem sich die CD-ROM befindet.

3. Klicken Sie auf Weiter, und folgen Sie den Anweisungen am
Bildschirm.

enn noch keine oder nur eine alte Version (1.0 oder 1.1) der

PC-Bibliothek installiert ist, miissen Sie die Anwendung
installieren, bevor Sie den Rechtschreibduden hinzufiigen und damit
arbeiten kdnnen.

Installation unter Windows

Wenn bereits eine alte Version (1.0 oder 1.1) der PC-Bibliothek instal-
liert ist, wird diese bei der Installation automatisch aktualisiert, falls Sie
dasselbe Installationsverzeichnis benutzen. Alle varhandenen Biicher
bleiben dabei erhalten.

So gehen Sie vor, um die PC-Bibliothek zu installieren:
1. Beenden Sie vor der Installation alle Anwendungen.

2. Fiihren Sie das Programm setup.exe auf der CD-ROM aus.
Verwenden Sie dazu z.B. den Befehl Ausfiifhrenim Startmeni, und
geben Sie in der Befehlszeile ein: x:setup.exe (x muss durch den
Buchstaben des CD-ROM-Laufwerks ersetzt werden).

3. Die weitere Installation verlauft selbsterklérend.

Wenn bereits eine Version 1.0 oder 1.1 installiert ist, miissen Sie ggf.
den Installationspfad &ndern, damit die neue Version 2.0 dasselbe
Verzeichnis benutzt wie die dltere (Standardeinstellung: e:\pe-bib).

4. Beim ersten Programmaufruf der PC-Bibliothek nach der Installa-
tion muss die CD-ROM mit dem Rechtschreibduden eingelegt sein. Das
Worterbuch wird dann dem Bestand hinzugefiigt.

Wenn bereits eine Version 1.0 oder 1.1 installiert war, werden dabei
auch die bestehenden Biicher in das neue Format konvertiert.




Die PC-Bibliothek bedienen

Hinweis zur Aktualisierung einer dlteren Version (1.0 oder 1.1)

Nach der Installation der Version 2.0 haben Sie die Maglichkeit, fiir
bereits frither installierte Biicher einen Volltextindex auf die Festplatte
zu kopieren, mit dem Sie das Durchsuchen des gesamten Texts
(Volltextsuche) erheblich beschleunigen kénnen. Um einen Volltext-
index fiir ein Buch zu installieren, miissen Sie es der PC-Bibliothek
nochmals hinzufiigen (Datei — Bestand erweitern). Das betreffende
Buch sollte vor dem erneuten Hinzufligen nicht entfernt werden.

Installation auf einem Macintosh

Legen Sie die CD-ROM ein, und starten Sie das Programm PC-Biblio-
thek installieren. Die Installation verlduft selbsterkldrend. Befolgen Sie
die Anweisungen am Bildschirm. Beim ersten Programmaufruf der
PC-Bibliothek wird der Rechtschreibduden dem Bestand hinzugefiigt.

Nachdem Sie die PC-Bibliothek 2.0 auf Inrem Macintosh installiert
haben, kénnen Sie alle in der Reihe der PC-Bibliothek erschienenen

Biicher hinzufiigen und verwenden, auch solche, die nur fiir Windows-

PCs entwickelt wurden (vorausgesetzt, Ihr Macintosh kann DOS-
Disketten bzw. -CD-ROMs lesen).

Die Elemente des PC-Bibliothek-Bildschirms

Alle Inhalte der PC-Bibliothek — also verschiedene Nachschlagewerke,
aber auch eigene Benutzerwarterbiicher, Listen mit von lhnen markier-
ten oder kammentierten Eintrdgen usw. — sind in einer libersichtlichen
Baumstruktur, der Bibliothek, angeordnet.

Die Bibliothek: Mit einem
einfachen Klick kiinnen Sie
Jede Verzweigung sofort
ein- oder ausblenden und
die Darstellung vom
kompakten Uberblick bis
sur detaillierten Anzeige
aller Eintriige an die
aktuellen Exfordernisse
anpassen.

Alle installierten Biicher sowie Benutzerwdrterbiicher mit eigenen
Inhalten befinden sich auf dem so genannten Schreibtisch, wo sie mit
einem Klick gedffnet oder geschlossen werden kéinnen, um sie bei
einer Suche mit einzubeziehen bzw. auszuschliefen.

TR  Dor Schreibrisch zeigt alle verfiigbaren Bii-
Schsbish: ?;1 [,_1_-. | £ | cher. Der Rechischreibduden und ein Benutzer-

warterbuch sind gerade peiiffuer,




othek bedienen

Dig PC-Bihlinthek bhedienen

Die PC-Bibliothek bietet zwei Hauptansichten, zwischen denen jeder-
zeit gewechselt werden kann, um die optimale Umgebung fiir die aktu-
ellen Erfordernisse zu schaffen: Normalansicht und Expertenmodus.
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In der Normalansicht (links) befinden sich im linken Fenster die Wortlisten
und die Bibliothek, das rechte Fenster zeigt den aktuell ausgewdhlten
Eintrag. Im Expertenmodus (rechts) lassen sich mehrere Fenster mit
Emtriigen, Wortlisten oder der Bibliothek gleichzeitig anzeigen und
individuell in der Grafle variieren.

Die iibersichtliche und aufgerdumte Normalansicht eignet sich
hervarragend fiir das schnelle Nachschlagen eines Eintrags, im
Expertenmodus lassen sich mehrere Eintrdge gleichzeitig anzeigen, um

sie z.B. miteinander zu vergleichen, Zum Umschalten zwischen den
beiden Ansichten verwenden Sie das Menii Ansicht.

Navigation und Bedienung

Mithilfe der Symbolleisten kinnen Sie fast alle Befehle direkt und
bequem mit der Maus steuern. Die drei Symbolleisten Standard,
Werkzeuge und Schreibtisch kdnnen ein- und ausgeblendet werden
(Menii Ansicht) und lassen sich frei auf dem Bildschirm verschieben.
Eine weitere Symbolleiste befindet sich direkt unter der Meniileiste. Sie
dient zum Nachschlagen in den Biichern der PC-Bibliothek und kann je
nach gewiinschter Suchmethode im Menil Ansicht zwischen Suchen
{zum Durchsuchen der Biicher nach einem eingegebenen Wort) und
Stichwortliste (zum Nachschlagen in der alphabetischen Stichwort-
liste) umgeschaltet werden.

Ein weiteres Hilfsmittel fiir komfortables Arbeiten ist das Kontextmenii:
Es stellt immer genau diejenigen Befehle zur Verfiigung, die gerade
bendtigt werden, Setzen Sie die Einfiigemarke an die gewiinschte
Position, oder wahlen Sie Text aus, den Sie bearbeiten méchten, und
klicken Sie dann mit der rechten Maustaste (Windows) bzw.
CTRL+Maustaste (Macintosh), um das Kontextmenii zu offnen.

Verwenden Sie die Schaltflaichen Vor =l und Zuriick # oder die
entsprechenden Befehle im Menil Bearbeiten, um schnell zwischen
den letzten 20 gedffneten Eintragen zu wechseln, oder wihlen Sie
einen dieser Eintrdge aus dem Katalog Bisher.




Nachschlagen

ie PC-Bibliothek bietet verschiedene Maglichkeiten, nach
Eintrdgen zu suchen und diese anzuzeigen.

Zugriff iiber die Bibliothek

Besonders bei weniger umfangreichen Biichern (z.B. bei einem
Benutzerwdrterbuch) oder Buchkatalogen (z.B. beim Katalog Zusétze
des Rechtschreibdudens) kommen Sie sehr bequem zum gewiinschten
Eintrag, indem Sie sich durch die verschiedenen Kataloge bewegen,
Aktivieren Sie dazu das Bibliotheksfenster (z. B, mit der Schaltlache
Bibliothek &) und 6ffnen Sie dort den Katalog Biicher, darin das
gewiinschte Buch und weiter die gewiinschten Unterabschnitte, bis
Sie beim gewiinschten Eintrag angelangt sind.

Sie dffnen einen Katalog mit einem Doppelklick (Eingabe- baw.
Returntaste) auf den Titel des Katalogs oder indem Sie auf das davor
stehende Pluszeichen (+) klicken. Doppelklicken Sie auf einen Eintrag,
um ihn zu 6ffnen.

Die Standardsuche: Stichwdrter nachschlagen

Wenn Sie schnell etwas nachschlagen machten, geht dies am besten
mit der Stichwortsuche. Dabei geben Sie die ersten Buchstaben des
gesuchten Worts ein und wihlen es dann aus der alphabetischen
Stichwartliste. Gehen Sie folgendermalen vor:

1. Stellen Sie sicher, dass die Symbaolleiste fiir die Stichwortsuche
eingeblendet ist (Menii Ansicht — Symbolleisten — Stichwortliste).

2. Wiihlen Sie in der Symbolleiste aus, welche Biicher durchsucht
werden sollen (Suchbereich; vgl. S.11).

3. Geben Sie im Textfeld Stichwort die ersten Buchstaben des
gesuchten Worts ein. Die alphabetische Stichwaortliste wird eingeblen-
det, die Markierung befindet sich jeweils auf dem ersten Stichwort, das
mit den eingegebenen Buchstaben beginnt.

4, Sobald das gesuchte Wort in der Liste erscheint, doppelklicken Sie
darauf, um den Eintrag zu 6ffnen, oder driicken Sie die Eingabe- bzw.
Returntaste, um den Eintrag zum markierten Stichwort zu dffnen.

Stohwort fand  Sushbereick: [DUDEN Rechischiet.>] @)

Die Symbolleiste zum Nachschlagen in der Stichwortliste.

Hinweis: Sie kdnnen in der Stichwortliste blattern. Um an die Position
zuriickzuspringen, die durch die Eingabe im Textfeld Stichwort
ausgewahlt wurde, klicken Sie auf die Schaltfliche Aktualisieren =1

Die erweiterte Suche

Die PC-Bibliothek bietet viele Mdglichkeiten, die Suche mithilfe von
Optionen anzupassen:

B Nur den aktuellen Eintrag durchsuchen. Erleichtert das Arbeiten
mit sehr umfangreichen Eintrdgen.

B Volltextsuche. Ermaglicht den Zugriff auf den gesamten Textinhalt
eines oder mehrerer Biicher.

W Suchbegriffe verkniipfen. Damit lassen sich bei der Volltextsuche
sehr exakte Suchanfragen kombinieren. Maglich sind Verkniipfungen
mit UND, ODER, OHNE und NAHE BEI. Bei der Phrasensuche wird auch
die Abfolge der eingegebenen Suchbegriffe beachtet.




Nachschlagen

B Schreibungstolerante Suche, Ermdglicht das Auffinden eines
Worts auch bei fehlerhafter Eingabe des Suchbegriffs.

B Suchen mit Platzhaltern. Einzelne Buchstaben des Suchbegriffs
kéinnen durch das Fragezeichen ,7” (genau ein beliebiges Zeichen)
oder durch das Sternchen ,** (beliebig viele Zeichen) ersetzt werden.

Die verschiedenen Suchoptionen lassen sich auch miteinander
kombinieren.

Die wichtigsten Optionen der erweiterten Suche lassen sich direkt iiber
die Symbolleiste Suchen steuern, eine komplette Auswahl aller
Optionen findet sich im Dialogteld Erweiterte Suche.

Suchen nach: [hund_¥] Suchbereich [DUDEN Rechischeiz] B] £]

Die Symbolleiste fiir die erweiterte Suche. Mit den Schaltflidchen fiir die
Volltextsuche und die Schreibungstoleranz bietet sie Zugriff auf die
wichtigsten Optionen. Der komplette Funktionsumfang der erweiterten
Suche steht im entsprechenden Dialogfeld zur Verfiigung.

So gehen Sie vor, um eine erweiterte Suche durchzufihren:

1. Blenden Sie die Symbolleiste Suchen ein (Menii Ansicht), oder
offnen Sie das Dialogfeld Erweiterte Suche im Menii Suchen oder mit
der Schaltfliche Erweiterte Suche M,

2. Geben Sie den Suchtext in das entsprechende Feld ein, und legen
Sie den Suchbereich fest.

3. Aktivieren Sie gaf. die Suchoptionen Volltextsuche und Schrei-
bungstoleranz. Auf der Symbolleiste Suchen konnen Sie hierzu die
entsprechenden Schaltflichen & und £l verwenden,

4. Verkniipfen Sie den Suchbegriff ggf. mit weiteren Suchbegriffen.
Verwenden Sie dazu die entsprechende Registerkarte im Dialogfeld
Erweiterte Suche, oder geben Sie zusatzliche Suchbeagriffe direkt im
Suchtextfeld ein; trennen Sie die einzelnen Suchbegriffe durch ein
Et-Zeichen (&; UND-Verkniipfung), eine senkrechte Linie (I; ODER-
Verknilpfung) oder ein Ausrufezeichen (!; OHNE-Verkniipfung). Um
nach einer bestimmten Phrase zu suchen, setzen Sie die eingegebene
Waortfolge in Anfiihrungszeichen.

5. Im Dialoafeld Erweiterte Suche starten Sie die Suche mit der
Schaltfliche Suchen, beim Arbeiten mit der Symbolleiste driicken Sie
die Eingabe- bzw. Returntaste (die Einfiigemarke muss sich dabei im
Suchtextfeld befinden).

6. Eserscheint eine Liste mit allen gefundenen Eintrdgen. Doppel-
klicken Sie auf ein Stichwort, um den zugehdrigen Eintrag zu 6ffnen.

Suchbereich

Die PC-Bibliothek verfiigt iber vordefinierte Suchbereiche, mit deren
Hilfe Sie schnell auswéhlen kdnnen, welche der installierten Biicher
aktuell durchsucht werden sollen. Zur Auswahl stehen: die Suche in
einem einzelnen Buch, die Suche in allen Biichern oder die Suche in
den Biichern, die in der Symbolleiste Schreibtisch ausgewahlt wurden.
Den gewiinschten Suchbereich kinnen Sie jederzeit iiber das
entsprechende Auswahlfeld in der Symbolleiste Stichwortliste bzw.
Suchen testlegen.

Daneben haben Sie auch die Mdglichkeit, nur innerhalb eines einzel-
nen Eintrags zu suchen (Dialogfeld Erweiterte Suche) oder sich




persdnliche Buchauswahlen (die so genannten Biichertische)
zusammenazustellen,

Mithilfe der Biichertische konnen Sie fiir alle Arten von Anfragen einen
passenden Suchbereich definieren, der bei Bedarf sofort zur Hand ist.
So kinnten Sie z, B. Wirterbiicher wie den Rechtschreibduden, ,.Das
groRe Weérterbuch der deutschen Sprache” und das Fremdwdrterbuch
auf einem Biichertisch ,Meine Worterbiicher” zusammenfassen und
verschiedene Englischwérterbiicher auf einem Biichertisch ,Eng-
lisch”,

Zur Verwaltung und Aktivierung der Biichertische verwenden Sie das
Dialogfeld Biichertische (Menii Suchen).

Mit den Eintrdgen arbeiten [IR

Eintriige kénnen nicht nur gelesen werden, sandern bieten auch
zahlreiche Maglichkeiten zur Bearbeitung. Die folgende Aufzdhlung
kann die verschiedenen Funktionen nur kurz vorstellen; detaillierte
Informationen finden Sie in der Anwendungshilfe.

B Einem Querverweis folgen: Querverweise sind an einem Pfeil T
und der im Dialogfeld Einstellungen gewdhlten Hervorhebung zu
erkennen. Klicken Sie darauf, um zum entsprechenden Eintrag zu
wechseln. Die meisten Querverweise im Rechtschreibduden verweisen
auf die Rechtschreibregeln (TK) oder auf das amtliche Regelwerk der
deutschen Sprache (T§).

B Ein beliebiges Wort aus einem Eintrag heraus nachschlagen:
Doppelklicken Sie auf ein beliebiges Wort in einem Eintrag, um nach
diesem Wort zu suchen. Die Fundstellen werden im Fenster
Suchergebnisse aufgelistet, (Das Nachschlagen wird im gewahlten
Suchbereich und mit den aktuellen Suchoptionen durchgefiihrt.)

B Eintrag drucken oder kopieren: Mit Date/ — Drucken oder der
Schaltfiache & kannen Sie einen Eintrag ausdrucken. Verwenden Sie
den Befehl Datei — Seitenansicht, um das Druckergebnis vorher am
Bildschirm zu iiberpriifen. Mit Bearbeiten — Kopieren oder der Schalt-
fliche %l kann ausgewahlter Text, mit Bearbeiten — Alles kopieren der
komplette Eintrag in die Zwischenablage kopiert werden, um ihnin eine
beliebige andere Anwendung einzufiigen.

B Eintrag mit eigenen Erweiterungen versehen (Lesezeichen,
Leuchtstift, Schlagwort, Anmerkung): Sobald Sie einem Eintrag eines
der Markierungselemente zuweisen, wird er in den entsprechenden
Katalog der Bibliothek aufgenommen. In jedem dieser Kataloge lassen
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Benutzerwaorterhiicher

sich weitere Kataloge anlegen, um die markierten Eintrdge optimal
verwalten und spéater schnell wieder finden zu kannen.

Die ndtigen Befehle finden Sie im Menii Bearbeiten und als Schalt-
flachen in der Symbolleiste Werkzeuge.

B Eintrdge miteinander verkniipfen: Mit dem Verkniipfungswerkzeug
# kénnen Sie einen Querverweis auf einen anderen Eintrag einbauen,
der spater mit einem Klick auf die Verkniipfung gedffnet wird.

B Ineinem Buch blattern: Normalerweise wird jeder Eintrag in einem
separaten Fenster angezeigt. Sie konnen aber in den Blattermodus
wechseln (Menii Ansicht oder Schaltfliche &), um innerhalb des
Fensters in dem betreffenden Buch zu anderen Eintrdgen vor- oder
zuriickzublattern,

B Verlage im Internet besuchen: Klicken Sie auf das Verlagslogo
oben rechts im Eintragsfenster, um lhren Browser zu starten und eine
entsprechende Homepage zu dffnen.

“ Internet

1D} QUDENR:Mdthm ﬂm. _f DUDEN

Klicken Sie auf das Logo,
wm divekt auf die Interner-

Internet \ seite von Duden online zu
- —t gelangen (Internetzugang
In|ter|net, das, -5 <engl.> Vorausserzing ).
({mtemationales] Computernstowerk)

ie PC-Bibliothek erlaubt das Anlegen von bis zu zehn Benutzer-

warterbiichern. Diese eigenen Biicher werden vollsténdig in die
Bibliothek integriert und bieten die gleichen Maglichkeiten wie die
enthaltenen Biicher (Durchsuchen, Verkniipfen, Markieren etc.). Die
Eintrdge konnen mit Zeichenformatierungen versehen (fett, kursiv,
Unterstreichung, Farbe) und eigenen Katalogen zugeordnet werden.
Wenn Sie bereits Material haben, das Sie gerne in einem eigenen Buch
der PC-Bibliothek bereitstellen machten, kinnen Sie sowohl einzelne
Eintrége importieren (RTF- oder Textdatei) als auch komplette
Datenbankdaten (CSV-Format) in ein Benutzerwdarterbuch aufnehmen.
Dank der Exportfunktion konnen Sie eigene Biicher auch anderen
Anwendern der PC-Bibliothek zur Verfiigung stellen.

So arbeiten Sie mit Benutzerwarterbiichern:

B Bevor Sie Eintrdge in ein Benutzerwdrterbuch eingeben oder
importieren, miissen Sie es anlegen (Datei — Neu — Benutzerwdrter-
buch).

W Um einen neuen Eintrag zu verfassen, wahlen Sie Datei — Neu -
Eintrag oder die Schaltflache £,

B Zum Andern Gffnen Sie den Eintrag und wihlen dann Bearbeiten -
Eintrag.

M Zum Loschen wiahlen Sie den Eintrag in der Bibliothek aus und
wahlen dann Datej — Lischen.

Bitte lesen Sie die ausfiihrlichen Informationen zu diesem Thema in der
Anwendungshilfe.
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Aus anderen Anwendungen nachschlagen

Ein Suchbegriff muss nicht unbedingt in der PC-Bibliothek einge-
geben werden. Sie kénnen ein Wort auch direkt aus einer anderen
Anwendung heraus nachschlagen, wenn die PC-Bibliothek gedffnet ist.
Dabei kdnnen Sie sowohl markierte als auch nicht markierte Warter
nachschlagen:

W Beim Nachschlagen mit Markieren iibernimmt die PC-Bibliothek
das Markieren. Sie miissen also lediglich die Einfiigemarke in (nicht
vor!) das Wort setzen, das Sie nachschlagen méchten, und dann die

zugewiesene Kurztaste driicken (standardmaRig STRG+UMSCHALT+B).

M Beim Nachschlagen ohne Markieren miissen Sie zunéchst ein
Wort oder einen Wortteil markieren, bevor Sie die entsprechende
Kurztaste driicken (standardmaRig STRG+B).

Die Suche nach dem nachgeschlagenen Wort wird im aktuell gewahl-
ten Suchbereich der PC-Bibliothek durchgefiihrt. Solite es keine
Fundstelle geben, erscheint ein Dialogfeld, das es thnen ermdglicht,
das Wort im Volltext zu suchen oder die Suche mit gednderten
Einstellungen zu wiederholen.

Sie konnen die standardmaBig vergebenen Kurztasten dndern. Wahlen
Sie dazu den Befehl Ansicht— Einstellungen, platzieren Sie die
Einfiigemarke auf der Registerkarte Kurztastenim entsprechenden Feld
und driicken Sie die gewiinschte Tastenkombination.

afs/madis; Augsburg
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